
Interessiert? 

Dann schick uns 

deine Bewerbung: 

Gitterwerk GmbH 

03641 – 3161120  
info@gitterwerk.com 

Moritz-von-Rohr-Str. 1a, 07745 Jena 

 

  
 

 

 

Wir sind … 
ein junges und innovatives Optik-Unternehmen mit Sitz in Jena. 

Wir produzieren Laser-Optik in herausragender Qualität in 

unserem eigenen Reinraum und konnten uns in unserer 7-jährigen 

Unternehmensgeschichte einen stetig wachsenden, 

internationalen, Kundenstamm aufbauen. Durch die Kombination 

von innovativen Fertigungstechnologien und einer hohen 

Fertigungstiefe heben wir uns von der Masse ab. Eine gute 

Zusammenarbeit im Team und die gemeinsame Leidenschaft für 

Perfektion bestimmen unsere Arbeitsweise. In unserer offenen 

und toleranten Unternehmenskultur kann sich jeder Kollege voll 

ins Team einbringen.  
 

Was dich erwartet: Bei uns … 

+ unterstützt du unser Verkaufsteam durch die Erfassung von Kundenaufträge, sowie die Erstellung von 
Auftragsbestätigungen und Rechnungen in unserem ERP-System 

+ bist du im Dialog mit Lieferanten, überwachst Warenbestände und löst Bestellungen aus 

+ bereitest du Pakete zum Versand vor und übernimmst die Anmeldungen bei Zoll- und Logistik-Partnern 

+ unterstützt du das Controlling bei der Erfassung von Unternehmenskennzahlen 

+ hilfst du bei der Organisation von Meetings, Teamevents und Terminen 

Du hast … 

+ eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung 

+ einen hohen Qualitätsanspruch an deine eigene Arbeit 

+ eine schnelle Auffassungsgabe und eine strukturierte Arbeitsweise 

+ sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office 

+ sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

+ gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Wir bieten … 

+ ein angenehmes und respektvolles Arbeitsklima als Teil eines hochmotivieren  
interdisziplinären Teams 

+ einen unbefristeten Arbeitsvertrag und eine intensive Einarbeitung 

+ diverse Weiterbildungsmöglichkeiten, Arbeitszeitmodelle in Voll- und Teilzeit 

+ ein familienfreundliches Arbeitsumfeld ohne Nachtschicht und ohne Wochenendarbeit 

+ Kostenfreie Getränke und Snacks sowie bei Bedarf einen kostenfreien Parkplatz 


